
 
 
 

Windows 8.1 入門 
 

 
 
 

Windows 8.1 Support Center @ Lenovo 
support.lenovo.com/windows8.1 

您好，Lenovo® 為您準備了本出版品以協助您開始使用 Microsoft® 

Windows® 8.1 作業系統。不論您是剛開始接觸電腦的新手使用者或只是

不熟悉 Windows 8.1，我們有信心不論是現在或將來，您都會認為本資訊

相當實用。 

內容 
 開始畫面 
 桌面 
 快速鍵 
 觸控手勢和滑鼠控制 
 更多 Windows 8.1 要訣 

開始畫面 
開始畫面是特別針對觸控螢幕最佳化的簡化介面，但是同樣可搭配滑鼠或

其他指標裝置使用。開始畫面上的每個磚都與某個應用程式、網站、播放

清單、聯絡人或是您其他的重要項目相關。某些磚會以動畫顯示最新資

訊，例如狀態更新或氣象預測。 

 

 

 
附註： 

 由於 Windows 更新內的變化，使用者介面看起來可能和圖例稍有

不同。 
 某些舊版的 Windows 8.1 不支援標示星號 (*) 的功能。 

 
您可以在開始畫面執行下列動作： 

 如果要開啟相關的應用程式或功能，請輕點或按一下磚。 
 *如果要移至應用程式畫面，請從畫面中間向上滑動，或按一下畫面

左下角附近的下移鍵 。 
 如果要移至桌面，請輕點或按一下桌面磚。 
 *如果要搜尋可用的應用程式、設定和檔案，請輕點或按一下畫面右

上角的搜尋圖示 。 
 *如果要關閉、重新啟動或將電腦設定為省電模式，請輕點或按一下

畫面右上角的電源圖示 。 
 *如果要移至工作列，請將指標移至畫面下緣，然後向下滑動以顯示

工作列。 

桌面 
Windows 8.1 的桌面在外觀和功能上與舊版 Windows 的桌面相似。您可

以在桌面執行傳統的 Windows 程式、管理檔案，以及存取控制台設定。

以前位於 Windows 7 和舊版 Windows 之開始功能表的功能，例如搜尋

與導覽至程式和設定，現在是由 Windows 8.1 中的快速鍵提供。如需詳

細資料，請參閱本文件稍後的「快速鍵」。 

 

 
 

桌面提供下列元件： 

Windows 開始畫面控制項：此控制項位於畫面的左下角。輕點

或按一下此控制項即可移至開始畫面。 

工作列：此元件位於畫面底部、Windows 開始畫面控制項的旁

邊。其中包含某些應用程式的捷徑。您可以將其他捷徑釘選至

工作列。工作列也會顯示已開啟之桌面程式的圖示。 

 工具列：此元件位於畫面底部、靠近右邊的位置。其中包含特

定工具、功能和設定的捷徑。 

桌面區域：這是畫面上最大的區域，也是您可以加入程式捷徑

圖示並根據個人偏好排列圖示的地方。您也可以自訂桌面的外

觀。 

快速鍵 
快速鍵可讓您導覽整個 Windows 8.1、執行搜尋、存取設定、共用檔案

等。您可以從開始畫面、桌面或任何其他工作區開啟快速鍵。 

 

 
如果要開啟快速鍵，請執行下列其中一項動作： 

 滑鼠：將指標移至螢幕右上角或右下角。 
 觸控：從螢幕右邊滑入。 
 鍵盤：按下 Windows 標誌按鍵 + C。 

 
下列各節將說明桌面和開始畫面或應用程式都支援的導覽功能。 

 搜尋 
搜尋可用的應用程式、設定和檔案。 

 共用 
與他人共用檔案、Web 連結和其他項目。完整的支援僅限於 Windows 市

集應用程式。開啟某個 Windows 市集應用程式，選取您要共用的項目，

開啟快速鍵，然後輕點或按一下共用。 

 開始 
移至開始畫面或您剛才使用的最後一個應用程式。 

 裝置 
與電腦已連接的裝置互動。 

 設定 
自訂您的電腦設定。
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觸控手勢和滑鼠控制 
Windows 8.1 同時支援使用觸控手勢和滑鼠控制。以下是使用觸控螢幕或

指標裝置時可以執行的基本動作。 

附註： 
 僅觸控螢幕電腦支援觸控手勢。 
 某些舊版的 Windows 8.1 不支援標示星號 (*) 的觸控手勢和滑鼠控

制。 

開啟應用程式或在應用程式中進行選擇 

 

觸控 
輕點。 
 
滑鼠 
按一下。 

移動物件 

 

觸控 
將項目拖曳到所要的位置。 
 
滑鼠 
按一下項目，不要放開，然後拖

曳。 

縮小 

 

觸控 
合攏兩根手指。 
 
滑鼠 
按下 Ctrl 鍵，同時向前捲動滑鼠

滾輪。 

放大 

 

觸控 
分開兩根手指。 
 
滑鼠 
按下 Ctrl 鍵，同時向後捲動滑鼠

滾輪。 

旋轉項目 

附註：某些應用程式不支援旋轉。 

 

觸控 
將至少兩根手指放在項目上，然後

旋轉手指。 
 
滑鼠 
如果應用程式支援旋轉，請按一下

旋轉圖示。 

顯示快速鍵 

 

觸控 
從右邊滑入。 
 
滑鼠 
將指標移至螢幕右上角或右下角。

捲動項目 

 

觸控 
滑動。 
 
滑鼠 
 轉動滑鼠滾輪。 
 移動指標以顯示捲動軸，然後

使用捲動軸。 

在應用程式之間切換 

 

觸控 
從左邊滑入。 
 
滑鼠 
將指標移至螢幕左上角，然後按一

下。繼續按一下以輪流切換所有開

啟的應用程式。 

檢視最近使用的應用程式 

觸控 
從左邊滑入然後滑出。 
 
滑鼠 
將指標移至螢幕的左上角，然後沿

著左邊向下移動指標。 

檢視所有應用程式 

觸控 
從開始畫面的中間向上滑動。 
 
滑鼠 
按一下開始畫面左下角附近的箭頭

圖示 。 

自訂磚或顯示應用程式選項 

 

觸控 
從開始畫面或應用程式的上緣或下

緣滑入。 
 
滑鼠 
用滑鼠右鍵按一下畫面的空白區

域或某個磚。 

關閉應用程式 

 

觸控 
從螢幕上緣向下滑動至底部。 
 
滑鼠 
 從螢幕上緣按一下，不要放

開，將指標移至底部。然

後，放開按鈕。 

 *將指標移至螢幕頂部，然後

按一下標題列中的關閉按

鈕。 

並排顯示多個應用程式 

 

觸控 
從螢幕上緣向下滑動至左邊或右

邊，直到出現分隔線。然後，移至

開始畫面或應用程式畫面，然後輕

點下一個所要的應用程式。 
 
滑鼠 
1. 從螢幕上緣按一下，不要放

開，將指標向下移動至左邊或

右邊。看見分隔線時，放開按

鈕。 
2. 移至開始畫面或應用程式畫

面，然後按下一個所要的應用

程式。 

更多 Windows 8.1 要訣 
如需如何使用 Windows 8.1 的相關指示，請執行下列任一動作： 

 從開始畫面或應用程式畫面開啟說明+訣竅應用程式。 
 前往 http://support.lenovo.com/windows8.1 造訪 Lenovo Windows 

8.1 支援中心。 
 從應用程式畫面，輕點或按一下說明及支援以開啟 Windows 說明

及支援資訊系統。 

法律注意事項 
Lenovo、For Those Who Do. 及 Lenovo 標誌是 Lenovo 在美國及（或）

其他國家/地區的商標。 

Microsoft、Windows 和 Internet Explorer 是 Microsoft 集團旗下公司的商

標。 

其他公司、產品或服務名稱，可能是第三者的商標或服務標誌。  
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